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AugSdaugavas novada pasvaldibas centralas administracijas
nolikums
Izdots saskana ar likuma “Par
pasvaldibam” 21.panta pirmas
dalas 8.punktu un Valsts
parvaldes iekartas likuma
28.pantu

I. Visparigie jautajumi

1. Augsdaugavas novada paSvaldibas centrala administracija ir atvasinatas publiskas personas
Augsdaugavas novada paSvaldibas pastarpinatas parvaldes iestade (turpmak — Iestade), kas
nodroSina AugSdaugavas novada paSvaldibas organa - domes (turpmak — Dome) - pienemto
lémumu izpildi, Domes darba tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu, ka arT paSvaldibas
pakalpojumu sniegSanu.

2. lestade sava darbiba ieveéro Satversmi, likumu ,,Par pasvaldibam”, Augsdaugavas novada
paSvaldibas nolikumu un citus speka esoSos tiesibu normativos aktus, ka ari Domes
lémumus.

3. lestadi vada AugSdaugavas novada pasvaldibas izpilddirektors (turpmak — izpilddirektors).

4. lestadi izveido, slédz vai reorganizé un tas nolikumu apstiprina AugSdaugavas novada
pasvaldibas dome.

5. Parraudzibu par lestadi isteno AugSdaugavas novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
dome.

6. lestade tiek finans€ta no Pasvaldibas budzeta Iidzekliem.
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7. lestade sava darbiba izmanto zimogu un veidlapu ar pilnu iestades nosaukumu un mazo
valsts gerboni (pielikuma).

I1. Iestades funkcijas, uzdevumi un kompetence

8. lIestade nodrosina Pasvaldibas patstavigo funkciju, ka art ar citiem likumiem uzdoto funkciju
izpildes organizaciju.

9. lestade organiz€ Domes pienemto lémumu izpildi.

10. Iestade nodroSina Domes, pastavigo komiteju, komisiju un darba grupu organizatorisko un
tehnisko apkalposanu.

11. Lai nodrosinatu funkciju izpildi, Iestade veic $adus uzdevumus:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

11.10.
11.11.
11.12.
11.13.

11.14.
11.15.

veic Pagvaldibas ilgtsp&jigas attistibas stratégijas, attistibas programmas, teritorijas
planojuma izstradi,
sekm€ uznéméjdarbibas vides attistibu, un investiciju piesaisti teritorijas ilgtsp&jigai
attistibai;
nodro$ina PaSvaldibas funkciju izpildei nepiecieSamas geotelpiskas informacijas un
statistikas informacijas (pils€tu, pagastu, ciemu un mazciemu griezuma) iegiSanu un
uzturéSanu strukturétu datu kopu formata;
organiz€ Pasvaldibas budzeta projekta un budzeta grozijumu izstradi un iesniedz to
apstiprinasanai;
organiz€ Pasvaldibas ricibpolitikas izstradi un tas istenosanu finansu joma;
veic nekustama IpaSuma nodokla administréSanu;
organize atbalsta pasakumus kultiiras piemineklu saglabaSanai;
nodroSina valsts statistikai nepiecieSamo zinu savakSanu un iesniegSanu;
organizeé PaSvaldibas 1paSuma apsaimniekoSanu un nodroSina zemes parvaldiSanu
novada teritorija;
nodro$ina Pasvaldibas Ipasumu atsavinaSanas procesu novada teritorija;
organiz€ palidzibas sniegSanu iedzivotajiem dzivokla jautajumu risinasana;
organiz€ publisko tidenu ilgtsp&jigu apsaimniekoSanu, parvaldiSanu un saglabaSanu;
organiz€ PaSvaldibas administrativaja teritorija esoSo IpaSi aizsargdjamo dabas
teritoriju apsaimniekoSanu un pasvaldibas mezu izmantoSanu;
pilda normativajos aktos Pasvaldibai paredzetas funkcijas izglitibas joma;
organiz€ darbu ar jaunatni;

11.16. nodroSina buivvaldes darbibu;

11.17.
11.18.

11.19.

nodro$ina Augsdaugavas novada dzimtsarakstu nodalas darbibu;

koordin€ un organizé AugSdaugavas novada administrativaja teritorija darbu sporta
joma, veicina iedzivotaju veseliga dzivesveida attistibu;

organizg€ piedaliSanos civilas aizsardzibas pasakumu nodroSinasana;

11.20. sagatavo un izplata iedzivotajiem un plassazinas lidzekliem Domes un Iestades

11.21.

11.22.
11.23.

oficialo viedokli, informaciju par pasvaldibas aktualitatéem, Domes un Iestades
pienemtajiem lémumiem, to nepiecieSamibu un izpildi;

uztur Pasvaldibas informacijas tehnologiju (turpmak — IT) infrastruktiiras tehnisko
kartibu, organize un veic IT sistému ievieSanu un attistibu;

veic decentralizéto kanalizacijas sistému un asenizatoru registra uzturésanu;
organize un koordin€ Pasvaldibas celu un ielu parvaldiSanu un uzturéSanu;

11.24. organizé Domes I[émumu projektu sagatavoSanu;

11.25.

veic Domes 1émumu projektu tiesiskuma parbaudi;



11.26.
11.27.

11.28.
11.29.

11.30.

11.31.

11.32.

11.33.

11.34.

11.35.

11.36.
11.37.
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nodro$ina dokumentu apriti un apmekletaju pienemsanu, arhiva uzturésanu,

nodroSina biivniecibas ierosinataja funkciju izpildi atbilsto§i visparigajos
biivnoteikumos noteiktajai kartibai;
koordiné komunalo jautajumu 1stenoSanu AugSdaugavas novada;

organiz€ darba aizsardzibas pasakumus un ugunsdro$ibu PaSvaldibas iestades,
izmantojot arpakalpojumu;
plano un organize lestades publiskos iepirkumus, izpilddirektora uzdevuma veic
iepirkumus citu PaSvaldibas iestazu vajadzibam;

veic PaSvaldibas iestazu, kapitalsabiedribu un komisiju meérku sasniegSanas,
efektivas darbibas, aktivu aizsardzibas, parskatu ticamibas un darbibas atbilstibu
tiesibu aktiem kontroli. Veic iekS€jos auditus - revizijas un tematiskas parbaudes -
kontrolgjamas iestades un Pasvaldibas kapitalsabiedribas;
savas kompetences ietvaros un Domes noteiktaja kartiba nodroSina kapitalsabiedribu
efektivu parvaldibu;
ja Dome ir pilnvarojusi, 1steno valsts budZeta, Eiropas Savienibas fondu vai citu
arvalstu finanSu instrumentu lidzfinans€tos projektus, kur finans€juma saneémejs ir
Pasvaldiba;
sekmeé nevalstiska sektora darbibu un sabiedribas lidzdalibu Pasvaldiba;
veic lestades sniedzamo pakalpojumu un koordiné pargjo PaSvaldibas iestazu
pakalpojumu parvaldibu;
sekmé valsts un PaSvaldibas vienoto klientu apkalpoSanas centru attistibu;
veic centraliz€tu gramatvedibas uzskaiti $adam Pasvaldibas iestadeém:
11.37.1. Augsdaugavas novada pasvaldibas centrala administracija,
11.37.2. Daugavpils novada sporta skola,
11.37.3. AugSdaugavas novada pasvaldibas VeleSanu komisija.

12. lestadei ir $adas tiesibas:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.
12.8.
12.9.

sadarboties ar tieSas parvaldes iestadem un citam PaSvaldibas iestadeém, institlicijam,
nevalstiskajam organizacijam, ka art ar arvalstu un starptautiskajam institiicijam;
normativajos aktos noteiktaja kartiba pieprasit un sanemt no fiziskajam un privato
tiesibu juridiskajam personam lestades uzdevumu izpildei nepiecieSamo informaciju
un dokumentus;

sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai PaSvaldibas Domes sédés un piedalities
sedes;

izstradat un apstiprinat citam PaSvaldibas institiicijam saistoSus iek§€jos normativos
aktus;
pasitit Pasvaldibas zemes kadastralo uzmeériSanu, saskanot un parakstit ar zemes
kadastralo uzmeériSanu saistito dokumentaciju (tai skaita zemes robezu,

situacijas un apgritinajumu planus, robezu noteikSanas, apsekoSanas un
atjaunoSanas aktus, robezu neatbilstibas aktus un citus dokumentus). Iesniegt,
pieprasit un parakstit visu dokumentaciju Valsts zemes dienesta;
pasitit Pasvaldibas €ku un buvju kadastralo uzmeérisanu un parakstit ar to saistito
dokumentaciju;
pasitit Pasvaldibas meza inventarizaciju un parakstit ar to saistito dokumentaciju,
registrét zemesgramata Pasvaldibas tpasumus;

istenot citas normativajos aktos paredz€tas tiesibas.
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II1. Iestades struktiira un amatpersonu kompetence

13. Iestadei ir $adas strukttrvienibas:
13.1. Tehniskais direktors;
13.2. Ieksgja audita nodala;
13.3. Finan$u parvalde:
13.3.1. Budzeta nodala,
13.3.2. IpaSuma nodala,
13.3.3. Gramatvedibas nodala,
13.3.4. Nekustama 1paSuma nodokla administréSanas dala;
13.4. Izglitibas parvalde:
13.4.1. Jaunatnes lietu dala;
13.5. Attistibas parvalde:
13.5.1. PlanoSanas nodala,
13.5.1.1. Geotelpiskas informacijas sistemas (GIS) dala;
13.5.2. Projektu nodala;
13.6. Buvvalde;
13.7. AugSdaugavas novada dzimtsarakstu nodala;
13.8. Dabas resursu nodala;
13.9. Informacijas un sabiedrisko attiecibu nodala;
13.10. Sporta nodala;
13.11. Kanceleja:
13.11.1. Protokolu dala;
13.12 Personala nodala;
13.13. Juridiska nodala;
13.14. Iepirkumu nodala;
13.15. Inzeniertehniska nodala;
13.16. Informacijas tehnologiju nodala;
13.17. Tehniska nodrosinajuma nodala.

14. Testades struktiirvienibu uzdevumus, funkcijas un tiesibas, tai skaita radit dokumentus,
nosaka lestades reglaments, kuru apstiprina izpilddirektors.

15. PaSvaldibas izpilddirektors, ka lestades vaditajs:

15.1. veic Pasvaldibas nolikuma noteiktos uzdevumus;

15.2. organizé lestades funkciju pildiSanu un atbild par to, vada iestades administrativo
darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un efektivitati;

15.3. parvalda Iestades finanSu, personala un citus resursus;

15.4. nosaka lestades darbinieku pienakumus;

15.5. apstiprina lestades darbinieku amatu sarakstu;

15.6. pienem lestades darbiniekus darba un atlaiz no ta, nosaka viniem darba samaksu un
sledz darba ligumus;

15.7. veic lestades amata vienibu iek$gjas strukturalas izmainas sakara ar PaSvaldibas
funkciju izpildes nepiecieSamibu vai Domes uzdotajiem uzdevumiem, 13.punkta
noteiktas strukttiras un atlidzibas fonda ietvaros;

15.8. paraksta darba kopligumu ar Iestades darbiniekiem;

15.9. izveido lestades ieksgjas kontroles sist€ému, nosaka lIestades izdoto dokumentu un
lémumu ieprieksparbaudes un pecparbaudes kartibu;

15.10. bez ipasa pilnvarojuma parstav lestadi;

15.11. slédz privattiesiskus Iigumus Iestades darba nodroSinasanai;
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15.12. paraksta valsts budzeta, Eiropas Savienibas fondu vai citu arvalstu finansu
instrumentu lidzfinans€to projektu ligumus un organizé So projektu istenoSanu,
gadijumos, kad Dome ir pilnvarojusi Iestadi.

15.13. sniedz Domei parskatu par lestades funkciju un uzdevumu izpildi, pieskirto iestades
budZeta lidzeklu izlietojumu;

15.14. nodot ar rikojumu Pasvaldibas kapitala dalu turétaja lémumu pienemsanas tiesibas
citai tam paklautai amatpersonai;

15.15. veic citos normativajos aktos noteiktas funkcijas.

16. Izpilddirektoram ir 1.vietnieks.

17. Izpilddirektora 1.vietnieks:
17.1. aizvieto izpilddirektoru vina prombiitnes laika;
17.2. atbild par Iestades ieks$€jas kontroles sistému, Iestades izdoto dokumentu un [€émumu
iepriekSparbaudes un pe&cparbaudes kartibu;
17.3. izstrada lestades Pretkorupcijas pasakumu planu;
17.4. atbild par Valsts kontroles priekslikumu un labas prakses pieméru ievieSanu;
17.5. pilda citus izpilddirektora vai Domes uzdotos pienakumus.

18. Tehniskais direktors:

18.1. parvalda PaSvaldibas sistemu, kada tiek sniegti iedzivotajiem komunalie pakalpojumi
(idensapgade un kanalizacija, siltumapgade, sadzives atkritumu apsaimniekoSana,
notekiidenu savaksana, novadiSana un attiriSana);

18.2. organizg€ civilas aizsardzibas uzdevumu izpildi;

18.3. koordiné PaSvaldibas teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu (ielu, celu un
laukumu biivnieciba, rekonstruéSana un uzturésana, ielu, laukumu un citu publiskai
lietoSanai paredzeto teritoriju apgaismosana; parku, skveru un zalo zonu ierikoSana un
uzturéSana, atkritumu savaksanas un izveSanas kontrole, pretpliidu pasakumi, kapsétu
un beigto dzivnieku apbediSanas vietu izveido$ana un uzturéSana);

18.4. kontrole Pasvaldibas ierosinatas biivniecibas procesus.

IV. lestades darbibas tiesiskuma nodroSinasana
19. lestades darbibas tiesiskumu nodrosina izpilddirektors.

20. Iestades lémuma (administrativais akts, rikojums u.c.) ieprieks§¢jo lietderibas un tiesiskuma
pamatparbaudi veic projekta izstradatajs, ka art lémuma pienémg;s, parakstot lemumu.

21. Izpilddirektoram ir tiesibas atcelt Iestades strukturvienibu prettiesiskos Iémumus un ieks€jos
normativos aktus.

22. Izpilddirektora izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu privatpersona var apstridet
Dome.

23. lestades struktiirvienibu izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridet
izpilddirektoram. (Civilstavokla aktu registrus  un registrétos faktus var apstridét
tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.)
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24. Testade, ne retak ka vienu reizi gada, zino Domei par pienemto [€mumu izpildi, ka ar1 pec
Domes vai Domes priekSsédétaja pieprasijuma sniedz zinojumus un parskatus par
pieprasitajiem jautajumiem.

25. Iestade normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo Pasvaldibas publisko gada parskatu.

26. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatu par Iestades darbibu.

V. Parejas noteikumi

27. Lidz 2021.gada 31.decembrim civilstavokla aktu registraciju veic Daugavpils novada
Dzimtsarakstu nodala.

Augsdaugavas novada pasvaldibas
domes priekssédetajs A Kucins
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